_______________________________

(наименование организации)

Приказ

     00.00.0000__                                                                                                                _№ 45_
Москва

 «О введении в действие инструкций 

о мерах пожарной безопасности»

В целях проведения противопожарных инструктажей в соответствии с требованиями Федерального закона «О пожарной безопасности» от 21.12.94 г. № 69-Ф3 (в ред. федерального закона от 25.11.2009 № 267-Ф3), Правил пожарной безопасности в Российской Федерации (ППБ 01-03), утвержденных приказом МЧС РФ от 18.06.2003 № 313  

приказываю

1. Утвердить и ввести в действие с _______________ Перечень инструкций о мерах 

                                                                                                (число, месяц, год)

пожарной безопасности (приложение 1). 
2.  Утвердить Положение по разработке, учету и применению инструкций о мерах пожарной опасности (приложение 2).

3.   Ответственному за обеспечение пожарной безопасности: 

3.1. обеспечить сохранность оригиналов инструкций о мерах пожарной безопасности; 
3.2. обеспечить учет инструкций о мерах пожарной безопасности в журнале установленной формы (приложение 3); 

3.3. организовать передачу утвержденных инструкций в подразделения и службы  организации; 
3.4. обеспечить контроль за качеством проведения противопожарного инструктажа и своевременным в установленные сроки пересмотром инструкций о мерах пожарной безопасности. 
4.  Руководителям подразделений и служб: 

4.1.  обеспечить совместно со службой охраны труда и пожарной безопасности разработку инструкций о мерах пожарной безопасности, а также своевременное их обновление.

4.2. обеспечить до ________________ проведение и оформление в журналах инструктажей

                                                    (число, месяц, год)

на рабочем месте внепланового инструктажа по вновь утвержденным инструкциям о мерах пожарной безопасности. 

4.3. своим письменным распоряжением (приложение 4) установить порядок выдачи и места хранения инструкций о мерах пожарной безопасности на подчиненных участках работ. При установлении мест хранения обеспечить доступность инструкций для работников. 

5. Секретарю __________________ обеспечить тиражирование инструкций о мерах 

                                          (фамилия, инициалы)

пожарной безопасности и их передачу в структурные подразделения и службы до _____________________.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

       (число, месяц, год)

1. Начальнику отдела кадров ________________ ознакомить с приказом моих

                                                                           (фамилия, инициалы)

заместителей, руководителей подразделений и служб, должностных лиц в части их касающейся под роспись.

7.  Контроль за исполнением настоящего приказа возлагаю на заместителя генерального директора ______________________.

                              (фамилия, инициалы)

                  Генеральный директор                               _____________________

                                                                                                                                           (инициалы, фамилия)

Визы:

Приложение 1

Утверждаю

Генеральный директор

____________________

________/___________/

«___»_________201__г.

Перечень

инструкций о мерах пожарной безопасности

	№

п/п
	Наименование инструкции 
	Код

 инструкции

	1
	2
	3

	1.
	  Инструкция о мерах пожарной безопасности
	

	2.
	  Инструкция для дежурного персонала объекта (организации) на случай обнаружения  

  пожара и эвакуации людей
	

	3.
	  Инструкция для лица, ответственного за обеспечение пожарной безопасности
	

	4.
	  Инструкция о мерах пожарной безопасности при проведении сварочных и других огневых 

  работ
	

	5.
	  Инструкция о мерах пожарной безопасности в складских помещениях
	

	6.
	  Инструкция о мерах пожарной безопасности в мастерских
	

	7.
	  Инструкция по содержанию и применению средств пожаротушения
	

	8.
	  Инструкция по содержанию технических средств противопожарной защиты
	

	9.
	  Инструкция о мерах пожарной безопасности для объектов хранения ЛВЖ и  ГЖ
	

	10.
	  Инструкция о мерах пожарной безопасности в административных помещениях
	

	11.
	  Инструкция о мерах пожарной безопасности для производственных цехов и участков
	

	12.
	  Инструкция о мерах пожарной безопасности при проведении строительно-монтажных и ремонтных работ

  работ
	

	13.
	  Инструкция о мерах пожарной безопасности при проведении окрасочных работ
	

	14.
	  Инструкция о мерах пожарной безопасности для складов баллонов с газами
	

	15.
	  Инструкция о мерах пожарной безопасности для складов лесопиломатериалов
	

	16.
	  Инструкция о мерах пожарной безопасности для транспортных предприятий
	

	17.
	  Инструкция по использованию системы оповещения людей о пожаре и управление

  эвакуацией
	


              Специалист охраны труда и пожарной безопасности  ___________________ 

                                                                                                                                       (инициалы, фамилия)

Приложение 2

Утверждаю

Генеральный директор

____________________

________/___________/

«___»_________201__г.

Положение 

по разработке, учету и применению инструкций о мерах пожарной опасности
1. Общие положения

1.1.  Положение определяет требования к пост​роению, содержанию, оформлению инструкций о мерах пожарной безо​пасности, а также порядок их пересмотра, хранения и обеспечения ими подразделений и служб организации.

1.2.  Инструкция о мерах пожарной безопасности (далее - инструкция) – локальный нормативный акт, устанавливающий требования по обеспечению пожарной безопасности на территории в зданиях, сооружениях, помещениях организации, а также к путям эвакуации, электроустановкам, отоплению, вентиляции, к другим видам инженерного оборудования, системам и средствам противопожарной защиты объекта и определяющий порядок действий при возникновении пожара.

1.3. Инструкции разрабатываются в соответствии Федерального закона «О пожарной 
безопасности» и на основании «Правил пожарной безопасности в Российской Федерации», нормативно-технических и   других   документов,   содержащих   требования пожарной безопасности, исходя из специфики пожарной опасности зданий, сооружений, технологических процессов, технологического и производственного оборудования.

1.4.  Инструкции не должны снижать требований к стандартам, нормам, правилам и другим нормативным правовым актам в сфере пожарной безопасности и противоречить им.

1.5.  Инструкции разрабатываются службой охраны труда и пожарной безопасности, утверждаются генеральным директором __________________________.
                                                                                 (наименование организации)                                                                                                                                                 

           Требования   инструкций    являются   обязательными   для исполнения всеми рабочими, служащими и инженерно-техническими работниками организации.
1.6. Лица, нарушающие инструкции, несут ответственность в порядке, установленном 

законодательством.

                                      2. Построение и содержание инструкций 
2.1. Каждой инструкции должны быть присвоены наименование и номер. В наименовании кратко указывается назначение инструкции.
2.2.
Требования инструкции формулируются исходя из:
       изучения пожарной опасности применяемых веществ, материалов, технологического оборудования;
        анализа требований правил пожарной безопасности, нормативно-технических и 

других документов в сфере пожарной безопасности с учетом специфики производства;
       проведения анализа причин пожаров, аварийных ситуаций на объекте (в

отрасли).
2.3.  Требования нормативных правовых актов в области пожарной безопас​ности, включенные в инструкции, должны соответствовать конкретному рабочему месту, установке, оборудованию, с учетом специфики и условий производства.

2.4.  Изложение требований правил должно быть кратким и чет​ким, исключающим возможность различного толкования.

       2.5. Содержание разделов разных инструкций может существенно отличаться друг 
от друга. Например, Инструкция о мерах пожарной безопасности на объекте (цехе, участке, мастерской) может содержать следующие разделы:
               общие положения;
              требования пожарной безопасности к территории;
        требования пожарной безопасности к зданиям, сооружениям, помещениям;

              требования пожарной безопасности к путям эвакуации;
              требования пожарной безопасности к электроустановкам;
         требования пожарной безопасности к системам отопления, вен​тиляции;
         требования пожарной безопасности к технологическому обору​дованию;

         требования к содержанию первичных средств пожаротушения и сетей 

противопожарного водоснабжения;

         требования к содержанию установок пожарной сигнализации и пожаротушения, 

систем противодымной защиты, оповещение людей о пожаре и управления эвакуацией;

                порядок действия при пожаре.

         При необходимости можно как сократить часть из вышеперечисленных разделов, так и включить в инструкцию дополнительные в зависимости от специ​фики производства и имеющихся систем и средств противопожарной защиты.
         Инструкции по использованию установок автоматического пожаротушения, автоматической пожарной сигнализации могут иметь следующие разделы:
               общие положения;
               внешний осмотр и проверка работоспособности;
               порядок действий при сигнале "неисправность";
               порядок действий при сигнале "предупреждение";
              порядок действий при сигнале "пожар'.

       2.6. Оформление первой и последней страницы инструкции должно соответствовать приложению 2.1 настоящего Положения.

                                 3. Порядок проверки пересмотра инструкций
3.1. Инструкции пересматриваются один раз в пять лет, а также до истечения срока, в случае:
       пересмотра законодательных нормативных правовых актов, норм и правил, 

других нормативно-технических документов;
             по указанию надзорных органов;
             при внедрении новой техники, технологии;
       изменения технологического процесса, а также при использовании новых видов 

оборудования, веществ, материалов;
             по результатам происшедших пожаров, аварийных ситуаций.
3.2.  Ответственность за своевременную проверку действия, приме​нения и пересмотр инструкций несут разработчики. Выполнение требований инструкций следует проверять при осуществлении всех видов контроля.

3.3.  Проверка инструкций для взрывопожарных цехов, участков, помещений и для проведения пожароопасных работ проводится не реже одного раза в три года.
3.4.  Если в течение сроков указанных в п.п. 3.1 и 3.3 настоящего Положения требования, изложенные в инструкциях, не изменились, то приказом генерального директора организации действие инструкций продлевается на следующий срок, о чем делается запись на первой странице инструкции (ставят штамп "пересмотрено", дата и подпись лица, ответственного за пересмотр инструкции).
3.5.  Оформление подписей, согласование и утверждение изменен​ных инструкций производится в порядке, предусмотренном п.п. 1.5 и 2.6 настоящего Положения.

1. Порядок обеспечения инструкциями 
      4.1. Выдача инструкций руководителям подразделений и служб, осуществляется разработчиком инструкций с регистрацией в специальном журнале учета.
4.3.
 У руководителя подразделения (службы) должен постоянно храниться комплект действующих в подразделении (служ​бе) инструкций, а также перечень этих инструкций, утвержденных генеральным директором ____________________________.

                          (наименование организации)                                                                                              
4.4. Инструкции работникам могут быть выданы на руки под расписку, либо вывешены на рабочих местах или участках, либо храниться в ином месте, доступном для работников.
4.5. Место нахождения инструкции определяет руководитель подразделения (службы) с учетом необходимости обеспечения доступ​ности и удобства ознакомления с ними подчиненными работниками.

Приложение 2.1

ОБРАЗЕЦ

обложки инструкции о мерах пожарной безопасности

	             ________________________________

                               (наименование организации)

ИНСТРУКЦИЯ № _______
о мерах пожарной безопасности______

__________________________________

          ___________________________________

                  ( наименование цеха, участка, мастерской)

г. _______201__г.




ОБРАЗЕЦ

первой страницы инструкции 

	__________________________________

(наименование организации)

УТВЕРЖДАЮ

Руководитель организации

______________________

                                                подпись

«___»___________201__г.

ИНСТРУКЦИЯ № _______

о мерах пожарной безопасности

_______________________________

_______________________________

(наименование цеха, участка, мастерской)

ТЕКСТ . . .




ОБРАЗЕЦ
последней страницы инструкции 

	ТЕКСТ
Разра    Разработчик инструкции

(должность)
(подпись, фамилия, инициалы)
"СОГЛАСОВАНО"
(должность, подпись, дата, фамилия, инициалы)




Приложение 3

___________________________________________

(наименование организации)

ЖУРНАЛ 
учета выдачи инструкций по пожарной безопасности 

_____________________________________

(наименование подразделения (службы) организации)

Начат: «__»__________201_г.

Окончен: «__»__________201_г.

	№

 п/п 
	Дата выдачи инструкций 
	Обозначение (номер) инструкции 
	Наимено​вание инструкции 
	Подразде​ление (служба), которому выдана инструкция 
	Коли​чество выданных экземпля​ров 
	Должность, фамилия и инициалы получателя 
	Подпись получа​теля инструк​ции 

	  1 
	         2 
	           3 
	            4 
	              5 
	         6 
	          7 
	         8 

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 4

РАСПОРЯЖЕНИЕ № ________

                                                                                                                        «__»______________201__г. 


«О введении перечня инструкций 

о мерах пожарной безопасности 

для подразделения (службы)

____________________________»


           Во исполнение приказа № ___ «___»________________201__г. «О введении в действие инструкций о мерах пожарной безопасности» 

ДАЮ РАСПОРЯЖЕНИЕ: 

1. На основании Перечня инструкций по охране труда, утвержденного приказом № ____ от «__»_________201___г., утвердить Перечень инструкций по охране труда для ________________________ подразделения (службы) (Приложение 1 к настоящему распоряжению). 
2. Установить следующие места хранения инструкций и программ противопожарного инструктажа: 
___________________________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________________ 
3. Ответственными лицами за сохранность инструкций и программ противопожарного инструктажа назначить 
___________________________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________________ 
4.    Мастерам и бригадирам: 
4.1. Обеспечить проведение и оформление внепланового противопожарного инструктажа работникам по вновь введенным инструкциям в срок до «___»________________201__г. 
4.2. Обеспечить сохранность инструкций о мерах пожарной безопасности и программ противопожарного инструктажа. 
5.    Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой. 


            Руководитель подразделения (службы)     _______________________________  

                                                                              (инициалы, фамилия)                                                                                 
