Приложение 6

к временной Инструкции по делопроизводству

в Главном офисе ОАО "ХХХ"

Служебная записка

Кому:

Должность



г-ну Ф.И.О.

От:

Должность



Ф.И.О.

Дата:

31.01.11г.
Исх.№:

На №:



Тема:

[Текст служебной записки.]
Подпись.   Расшифровка.

[Исп.]

[Тел.]

[Имя файла]







