_______________________________

(наименование организации)


Приказ

     00.00.0000__                                                                                                                _№ 23_
Москва

«Об утверждении Перечня

обязательных работ по охране

труда в  _________________ »

          В соответствии с законодательством РФ об охране труда, Закона  “Об охране труда“ (субъекта Федерации) и в целях организации и совершенствования работы по улучшению условий и охраны труда

приказываю
1.  Утвердить прилагаемый Перечень обязательных работ по охране труда (приложение 1).

2. Заместителям  генерального директора, руководителям подразделений и служб обеспечить на подчиненных участках работ безусловное выполнение мероприятий, предусмотренных  Перечнем обязательных работ по охране труда в установленные сроки.

3.   Начальнику отдела охраны труда ______________________ еженедельно представлять 
                                                                                                         (фамилия, инициалы)     
мне информацию о ходе выполнения мероприятий в разрезе указанного Перечня.

4.   Начальнику отдела кадров_____________________ с данным приказом ознакомить 

                                                                                          (фамилия, инициалы)

всех должностных лиц под роспись.

5.   Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой.

                    Генеральный директор                                 ________________

                                                                             (инициалы, фамилия)    

Визы:                                                                      

Приложение 1  

Утверждаю

Генеральный директор

____________________

________/___________/

«___»_________200__г.

П Е Р Е Ч Е Н Ь

обязательных работ по охране труда в ____________________  

	№

п/п
	Наименование  обязательных работ по охране труда
	Сроки и периодичность проведения
	Ответственный

за проведение

работ
	Используемые руководящие документы

	1
	           2
	      3
	         4
	            5 

	1.
	Проведение вводного инструктажа по безопасности труда со всеми независимо от  образования, стажа работы по данной профессии или должности, а также с командированными,  учащимися и студентами, прибывшими на производственное обучение или практику
	При приеме на работу

(производственное обучение или

практика)
	Специалист по

охране труда

или лицо, его заменяющее
	Ст. 225 Трудового кодекса РФ

ГОСТ 12.0.004-90

Организация обучения безопасности труда

(пункт 7.1, приложение 3)




	1.1
	Специалисту по охране труда разработать Программу вводного  инструктажа по безопасности труда с учетом требований стандартов ССБТ
	до___________ г.
	Специалист по

охране труда

или лицо, его заменяющее
	ГОСТ 12.0.004-90

Организация обучения безопасности труда

(приложение 3)


	2.
	Проведение первичного инструктажа на рабочем месте с каждым из работников индивидуально с практическим показом безопасных приемов и методов труда
	Перед допуском к работе
	Руководители подразделений и служб
	ГОСТ 12.0.004-90

Организация обучения безопасности труда

(пункт 7.2, приложение 5)

	2.1
	Руководителям подразделений и служб  разработать и согласовать со специалистом по охране труда Программу инструктажа на рабочем месте с учетом приложения 5 ГОСТа 12.0.004-90 и отраслевых (межотраслевых) Правил по охране труда
	до ___________ г.
	Руководители подразделений и служб
	ГОСТ 12.0.004-90

Организация обучения безопасности труда

(приложение 5) 

Отраслевые (межотраслевые) Правила по охране труда

	3.
	Оформление допуска к самостоятельной работе
	По окончании стажировки
	Руководители подразделений и служб
	ГОСТ 12.0.004-90 

Организация обучения безопасности труда

(пункт 7.2.4)

	4.
	Проведение повторного инструктажа с работающими для закрепления знаний безопасных методов и приемов труда (индивидуально или с группой работников одной профессии, бригады)
	Не реже 1  раза

в полугодие
	Руководители подразделений и служб

         
	ГОСТ 12.0.004-90

Организация обучения безопасности труда

(программа первичного 

инструктажа на рабочем месте) 

	5.
	Проведение внепланового инструктажа (индивидуально или с группой работников одной профессии) с  последующей проверкой  знаний
	При введении 

в действие новых правил и инструкций по охране труда, технологий, модернизации оборудования; при нарушении требований охраны труда; по требованию органов надзора; при перерывах в работе
	Руководители подразделений 

и служб
	ГОСТ 12.0.004-90

Организация обучения безопасности труда (пункт 7.4)

	6.
	Проведение целевого инструктажа
	Перед выполнением разовых работ, не связанных с прямыми обязанностями
	Руководители подразделений 

и служб

         
	ГОСТ 12.0.004-90

Организация обучения безопасности труда (пункт 7.5)

	7.
	Обучение и проверка знаний по охране труда:

а) рабочих:

обучение и проверка знаний 

б) специалистов:

обучение и проверка знаний
	При  подготовке рабочих,  переподготовке, получении второй профессии, повышении квалификации.

После обучения

проходят проверку знаний:

рабочие – ежегодно; 

руководители и специалисты  – 1 раз в 3 года.

Специалисты, ответственные за проведение работ с повышенными

требованиями безопасности дополнительно проходят проверку знаний в сроки, установленные органами Ростехтехнадзора 
	Руководители

подразделений и служб

Генеральный

директор 
	Ст. 225 Трудового кодекса РФ

Программа, утвержденная руководителем 

Отраслевые (межотраслевые) правила по охране труда

Порядок обучения по охране труда и проверки знаний требований охраны труда работников  организаций», утв. постановлением Минтруда РФ и Минобразования РФ от 13.01.2003 № 1/29 (пункты 2.2, 2.3) 

	7.1
	Лицу, ответственному за безопасность движения разработать учебный план и программу ежегодных занятий с водителями по вопросам безопасности движения
	до __________ г.
	Ответственный

за безопасность движения
	Межотраслевые правила на автомобильном транспорте, утв. постановлением Минтруда РФ от 12.05.2003 № 28

Межотраслевые правила по охране труда при эксплуатации промышленного транспорта (напольный безрельсовый колесный транспорт) ПОТ РМ-008-1999, утв. постановлением Минтруда РФ от 07.07.1999 № 18

	7.2
	Руководителям подразделений и служб: разработать и согласовать со специалистом по охране труда  Программу обучения по охране труда для работников рабочих  профессий и экзаменационные билеты (вопросы) для проверки их знаний
	до __________ г.
	Руководители

подразделений и служб

Специалист по

охране труда


	Порядок обучения по охране труда и проверки знаний требований охраны труда работников  организаций», утв. постановлением Минтруда РФ и Минобразования РФ от 13.01.2003 № 1/29 (пункты 2.2, 2.3) 

Отраслевые (межотраслевые) правила по охране труда

	7.3
	Специалисту по охране труда разработать Программу обучения по охране труда для руководящих работников и специалистов и экзаменационные билеты (вопросы) для проверки их знаний
	до __________ г.
	Специалист по охране труда
	Порядок обучения по охране труда и проверки знаний требований охраны труда работников  организаций», утв. постановлением Минтруда РФ и Минобразования РФ от 13.01.2003 № 1/29 (пункты 2.2, 2.3)

Отраслевые (межотраслевые) правила по охране труда

	8.
	Пересмотр действующих инструкций и разработка новых инструкций по охране труда, а также должностных инструкций
	Пересмотр инструкций для работающих 1 раз в 5 лет и 1 раз в 3 года для работ,  связанных с повышенной опасностью.

Досрочно:

при пересмотре  нормативных документов по охране труда;

при пересмотре типовой  инструкции;

по результатам расследования производственного  травматизма, аварий, катастроф; 

при изменении технологического процесса или условий работы;

при применении новых видов оборудования, материалов, аппаратуры, приспособлений и инструментов;

при появлении новых профессий или видов работ
	Главный инженер

Руководители 

подразделений и служб  

Отдел кадров

 Специалист по охране труда 

Профсоюзный комитет
	Методические рекомендации по разработке  инструкций по охране труда, утв. Минтрудом РФ от 13.05.2004 г.

Квалификационный справочник должностей  руководителей, 

специалистов и других служащих, утв. постановлением

Минтруда РФ от 21.08.98 г. № 37 (с последующими изменениями и дополнениями)

	8.1
	Руководителям подразделений и служб: пересмотреть действующие инструкции с учетом вновь принятых нормативных актов по охране труда; разработать и согласовать со специалистом по охране труда   новые инструкции по охране труда по профессиям и видам работ
	до __________ г.
	Руководители

подразделений и служб

Специалист по охране труда


	Методические рекомендации по разработке  инструкций по охране труда, утв. Минтрудом РФ от 13.05.2004г.

Отраслевые (межотраслевые) правила по охране труда.



	8.2
	Начальнику отдела кадров пересмотреть действующие должностные инструкции с учетом вновь принятых    нормативных правовых актов о труде  и  об охране труда с обязательным включением в них обязанностей по охране труда и согласовать их со специалистом по охране труда
	В месячный срок
	Отдел кадров

Специалист по охране труда
	Квалификационный справочник должностей  руководителей, 

специалистов и других служащих, утв. постановлением

Минтруда РФ от 21.08.98 г. № 37 (с последующими изменениями и дополнениями)

	9.
	Контроль за наличием у руководителей подразделений и служб комплекта действующих инструкций по охране труда
	Ежеквартально
	Специалист по охране труда
	Рекомендации по организации работы службы охраны труда в организации, утв. постановлением Минтруда РФ от 08.02.2000 № 14

	9.1
	Специалисту по охране труда: завести журналы учета и выдачи  инструкций по охране труда; на основе штатного расписания и в соответствии с Единым тарифно-квалификационным справочником работ и профессий рабочих составить Перечень действующих  инструкций по охране труда
	до __________ г.
	Специалист по охране труда
	Методические рекомендации по разработке государственных нормативных требований охраны труда, утв. постановлением Минтруда РФ от 17.12.2002 № 80 (приложения 9 и 10)



	10.
	Проведение анализа причин производственного травматизма, профессиональных заболеваний, дорожно-транспортных происшествий, аварий и других ЧП на производственных  объектах и разработка мероприятий по их предупреждению
	1 раз в квартал
	Специалист  по охране труда и безопасности движения

Профсоюзный комитет
	Положение об особенностях расследования и учета несчастных случаев на производстве в отдельных отраслях и организациях, утв. постановлением  Минтруда РФ от 24.10.2002 № 73

Положение о расследовании и учете профессиональных заболеваний, утв. постановлением Правительства РФ от 15.12. 2000 № 967

	10.1
	Руководителям подразделений и служб: представить специалисту по охране труда  предложения по улучшению условий и охраны труда на подчиненных участках работ на 200____ год с обязательным указанием планируемых сроков  выполнения и финансовых затрат
	до __________ г.
	Руководители подразделений и служб

Специалист по охране труда
	Рекомендации по планированию мероприятий по охране труда, утв. постановлением Минтруда РФ от 27.02.1995 № 11

	10.2
	Специалисту по охране труда проанализировать и откорректировать предложения по улучшению условий и охраны труда, после чего составить План оргтехмероприятий по охране труда на 200__г. и представить мне на утверждение
	до __________ г.
	Специалист по охране труда
	Рекомендации по планированию мероприятий по охране труда, утв. постановлением Минтруда РФ от 27.02.1995 № 11

	11.
	Составление отчета о пострадавших при несчастных случаях  на производстве и о затратах на мероприятия по охране труда (форма 7-травматизм), а также отчета о состоянии условий труда, льготах и компенсациях за работу в неблагоприятных условиях труда  (форма 1-Т  (условия труда)
	Годовая
	Специалист по 

охране труда

Профсоюзный комитет
	Форма №7-травматизм, утв. приказом Росстата от 02.07.2008 № 153 (в ред. от 07.08.2009)
 Форма № 1-Т (условия труда), утв. постановлением Росстата 

от 09. 06.2007 № 46 (в ред. от 30.10.2009)

	12.
	Разработка раздела «Охрана труда» коллективного договора и соглашения по охране труда
	Ежегодно
	Генеральный директор 

Профсоюзный комитет
	Рекомендации по примерному содержанию раздела «Условия и охрана труда» в  коллективном договоре к письму Департамента охраны труда Минтруда РФ от 23.01.1996 № 38-11

Рекомендации по планированию мероприятий по охране труда, утв. постановлением Минтруда РФ 

от 27.02.1995 №11

	13.
	Контроль за выполнением раздела «Охрана труда» коллективного договора и соглашения по охране труда
	1 раз в квартал
	Генеральный директор

Профсоюзный комитет
	Согласно вышеуказанных Рекомендаций…

	14.
	Контроль за состоянием условий труда на рабочих местах  и в производственных  помещениях 
	Постоянно
	Главный инженер

Главные специалисты

Специалист по охране труда

Комитет (комиссия) по

охране труда

Профсоюзный комитет
	Рекомендации по организации работы службы охраны труда в организации, утв. постановлением Минтруда РФ от 08.02.2000 № 14

Трудовой кодекс РФ

(ст.ст.212, 218)

ФЗ «О профессиональных союзах, их правах и гарантиях деятельности»

Межгосударственный стандарт ГОСТ 

12.0.230-2007 Системы управления охраной труда. Общие требования (вводится с 01.07.2009г.) 

	15.
	Проведение аттестации рабочих мест по условиям труда
	В соответствии

с разработанным

планом
	Аттестацион
ная комиссия для проведения аттестации рабочих мест 
	Порядок проведения аттестации рабочих

мест по условиям труда, утв. приказом Минздравсоцразвития РФ от 31.08.2007 № 569

	16.
	Назначение  ответственных лиц за:

электрохозяйство;

надзор над сосудами, работающими под давлением, за их исправное и безопасное состояние;

надзор за безопасной эксплуатацией грузоподъемных машин  и механизмов;

содержание в исправном состоянии грузоподъемных машин и механизмов;

безопасное производство работ по перемещению грузов грузоподъемными машинами;

безопасную эксплуатацию газового хозяйства;

надзор за безопасной эксплуатацией паровых и водогрейных котлов;

пожарную безопасность;

безопасную эксплуатацию и техническое состояние транспортных средств;

организацию погрузочно-разгрузочных работ;

технический надзор и техническую эксплуатацию зданий и сооружений
	После обучения и проверки знаний
	Генеральный директор


	Межотраслевые правила по  охране труда (правила безопасности) 
при эксплуатации электроустановок ПОТ РМ – 016-2001  РД 153-34.0-03.150-00, утв.Министерством энергетики РФ от 27.12.2000 № 163  и Минтрудом РФ от 05.01.2001 № 3 

Правила устройства и безопасной эксплуатации сосудов, работающих под давлением ПБ 03-576-03, утв. постановлением Госгортехнадзора РФ от 11.06.2003 № 91

Правила устройства  и безопасной  эксплуатации грузоподъемных кранов ПБ 10-382-00, утв. постановлением Госгортехнадзора РФ от 31.12.1999 № 98

 Межотраслевые правила по охране труда при эксплуатации газового хозяйства организаций, утв. постановлением Минтруда РФ  от 12.05.2003 № 27

Правила устройства и безопасной эксплуатации паровых и водогрейных котлов ПБ 10-574-2003, утв. постановлением Госгортехнадзора РФ от 11.06.2003 № 88

 Правила пожарной безопасности  в РФ ППБ 01-2003, утв. МЧС РФ от 18.06.2003 № 313

Межотраслевые правила по охране труда при эксплуатации промышленного транспорта (напольный безрельсовый колесный транспорт) ПОТ РМ-008-1999, утв. постановлением Минтруда РФ от 07.07.1999 № 18

Межотраслевые правила по охране труда при погрузочно-разгрузочных работах и размещении грузов ПОТ РМ-007-98, утв.

постановлением Минтруда РФ от 20.03.1998 № 16

Положение Техническая эксплуатация промышленных зданий и сооружений ПОТ РО-14000-004098, утв. Минэкономики РФ от 12.02.1998г.

	16.1
	Специалисту по охране труда подготовить проекты приказов о распределении обязанностей по охране труда между руководителями, ИТР и служащими 
	до __________ г.
	Специалист по охране труда
	Межгосударственный стандарт ГОСТ 

12.0.230-2007 Системы управления охраной труда. Общие требования (вводится с 01.07.2009г.) 

Межотраслевые правила по охране труда

	17.
	Организация своевременного проведения: технического освидетельствования грузоподъемных машин; сосудов, работающих под давлением; проверка состояния электрохозяйства предприятия, газового хозяйства
	Согласно сроков, указанных в правилах Ростехнадзора
	Главный механик   (энергетик) или лица, ответственные за работу данных объектов
	Ст. 212 Трудового кодекса РФ

В соответствии требований нормативных документов



	18.
	Обеспечение рабочих и служащих средствами индивидуальной защиты и контроль за их использованием


	В соответствии с действующими нормами, решениями трудового коллектива и утвержденными  графиками


	Заместитель генерального директора 

Руководители подразделений и служб

Специалист по охране труда

Профсоюзный комитет
	Ст. 221 Трудового кодекса РФ

Межотраслевые правила обеспечения работников специальной одеждой, специальной обувью и другими средствами индивидуальной защиты, утв. приказом Минздравсоцразвития РФ 

от 01.06.2009 № 290н (в ред. от 27.01.2010)

Типовые отраслевые нормы бесплатной выдачи работникам специальной одежды, обуви и других СИЗ, утв. постановлением Минтруда РФ от 25.12.1997 № 66 (в ред. от 16.03.2010)

	19.
	Обеспечение рабочих и служащих, занятых на работах с вредными условиями труда: 

молоком или другими равноценными пищевыми продуктами;

лечебно-профилактическим питанием;

смывающими и обезвреживающими средствами
	Постоянно
	Заместитель генерального директора

Профсоюзный комитет
	Ст. 222 Трудового кодекса РФ
Нормы и условия
бесплатной выдачи молока или других равноценных пищевых продуктов работникам, занятым на работах с вредными условиями труда, утв. приказом Минздравсоцразвития РФ от 16.02.2009 №  45н
Перечень
производств, профессий и должностей, работа в которых дает право на бесплатное получение лечебно-профилактического питания в связи с особо вредными условиями труда, рационы лечебно-профилактического питания, нормы бесплатной выдачи витаминных препаратов и правила бесплатной выдачи лечебно-профилактического питания, утв. приказом Минздравсоцразвития РФ от 16.02.2009 № 46н
Нормы бесплатной выдачи работникам смывающих и обезвреживающих средств, порядок и условия их выдачи, утв. постановлением Минтруда РФ от 04.07.2003 № 45

Постановление Правительства РФ от 13.03.2008 № 168
"О порядке определения норм и условий бесплатной выдачи лечебно-профилактического питания, молока или других равноценных пищевых продуктов и осуществления компенсационной выплаты в размере, эквивалентном стоимости молока или других равноценных пищевых продуктов"

	20.
	Начальнику отдела кадров подготовить Перечень должностей и профессий работников с вредными условиями труда, работа в которых дает право на дополнительный отпуск и сокращенный рабочий день
	до __________ г.

Постоянно
	Руководители подразделений и служб

Отдел кадров
	Ст.ст. 92 и 117 Трудового кодекса РФ
Список производств, цехов, профессий и должностей с вредными условиями труда, работа в которых дает право на дополнительный отпуск и сокращенный рабочий день, утв. постановлением Госкомтруда СССР и Президиума ВЦСПС от 25.10.1974 № 298/11-22

	21.
	Контроль за состоянием санитарно-бытовых помещений, здравпункта и их работой
	По графику работы 

здравпункта
	Главный инженер

Фельдшер 

Комитет  (комиссия) по охране труда

Профсоюзный комитет
	Ст. 223 Трудового кодекса РФ

СНиП 2.09.04-87* Административные и бытовые здания

Постановление Президиума 

ВЦСПС от 08.12.1974г. «О санитарно-бытовом обслуживании на производстве»

	22.
	Обеспечение всех работников и рабочих помещений медикаментами, необходимыми для оказания помощи при производственном отравлении или травме
	Пополнение медикаментами производится по

мере их расхода
	Заместитель генерального 

директора 

Фельдшер 

Профсоюзный комитет
	Ст. 223 Трудового кодекса РФ

Приказ Минздравмедпрома РФ от 20.08.1996 № 325 "Об утверждении аптечки первой помощи (автомобильной)" (в ред. от 08.09.2009 )           

	23.
	Организация и контроль за прохождением предварительных, при поступлении на работу, и периодических медицинских  осмотров рабочими и служащими, занятыми на работах с вредными условиями труда
	Согласно сроков прохождения осмотров
	Генеральный директор 

Отдел кадров

Профсоюзный

комитет
	Ст. 213 Трудового кодекса РФ

Приказ Минздравмедпрома

РФ от 14.03.1996 № 90  «О порядке проведения  предварительных и

периодических медицинских 

осмотров работников

 и медицинских регламентах 

допуска к профессии»

Приказ Минздравсоцразвития РФ от 16.08.2004 № 83 "Об утверждении перечней вредных и (или) опасных производствен-

ных факторов и работ, при выполнении которых проводятся предварительные и периодические медицинские осмотры (обследования), и порядка проведения этих осмотров (обследований)"


Правила прохождения обязательного психиатрического освидетельствования работниками, осуществляющими отдельные виды деятельности, в том числе деятельность, связанную с источниками повышенной опасности (с влиянием вредных веществ и неблагоприятных производственных факторов), а также работающими в условиях повышенной опасности, утв. постановлением Правительства РФ от 23.09.2002 № 695

	24.
	Проведение:

выбраковки инструмента и приспособлений;

осмотра  съемных грузозахватных приспособлений и тары;

испытания индивидуальных средств защиты от поражения электротоком (диэлектрические перчатки, боты, галоши и т.д.);

газовых редукторов, резаков и сварочных горелок;

испытание гидравлических домкратов
	Согласно сроков прохождения испытаний и выбраковки
	Главный инженер

Главный механик

Главный энергетик

Специалист по охране труда
	Ст. 212 Трудового кодекса РФ

В соответствии требований нормативных документов


              Специалист по охране труда                         ____________________________

                                                                                                                                                  (фамилия, инициалы)
