______________________________

(наименование организации)

Приказ
     00.00.0000__                                                                                                                _№ 36
Москва
«Об организации работы по

обеспечению пожарной 

безопасности»

В соответствии с требованиями Федерального закона «О пожарной безопасности» от 21.12.94 г. № 69-Ф3 (в ред. федерального закона от 25.11.2009 № 267-Ф3), Правил пожарной безопасности в Российской Федерации (ППБ 01-03), утвержденных приказом МЧС РФ от 18.06.2003 № 313 и в целях обеспечения пожарной безопасности, повышения ответственности руководителей и работников подразделений по предупреждению пожаров  

приказываю

1. Возложить непосредственное руководство работой по обеспечению пожарной безопасности на ____________________________________________________________. 

                                                                                                         (должность, фамилия, инициалы)

2. Для поддержания в подразделениях и службах, цехах (на участках), помещениях противопожарного режима назначить их руководителей ответственными за обеспечение пожарной безопасности, а именно по:

__________________________________    _________________________________ ;

          (наименование службы, отдела, объекта)                                                         (должность, фамилия, инициалы)

__________________________________    _________________________________ ;

          (наименование службы, отдела, объекта)                                                         (должность, фамилия, инициалы)

__________________________________    _________________________________ ;

          (наименование службы, отдела, объекта)                                                         (должность, фамилия, инициалы)

__________________________________    _________________________________ ;

         (наименование службы, отдела, объекта)                                                         (должность, фамилия, инициалы)

__________________________________    _________________________________ .

         (наименование службы, отдела, объекта)                                                         (должность, фамилия, инициалы)

3. Ответственным за пожарную безопасность электроустановок назначить ____________________________________________.

                                         (должность, фамилия, инициалы)

4. Ответственным за пожарную безопасность систем вентиляции и отопления назначить ____________________________________________.

                                         (должность, фамилия, инициалы)

5. Ответственным за содержание систем пожарной автоматики в рабочем состоянии назначить ___________________________________________.

                                                                (должность, фамилия, инициалы)

6. Ответственным за содержание внутреннего противопожарного водопровода и техническое обслуживание первичных средств пожаротушения назначить ____________________________________________.

                                         (должность, фамилия, инициалы)

7. Лицам, ответственным за обеспечение пожарной безопасности:

в месячный срок пройти обучение по пожарной безопасности в специализированном учебном заведении, имеющем        лицензию на данный вид деятельности;

в своей работе руководствоваться нормативными правовыми актами и нормативно-техническими документами в сфере пожарной безопасности,  инструкциями о мерах пожарной безопасности, обеспечивая  неукоснительное и точное соблюдение противопожарного режима всеми ИТР, рабочими и служащими;

в срок до __________________ сформировать пакет организационно-распорядительных и нормативно-технических документов по пожарной безопасности;

в срок до _________________ разработать и представить мне на утверждение инструкции о мерах пожарной безопасности для каждого взрыво - и пожароопасного участка (цеха, мастерской и т.д.), вида пожароопасных работ с включением в них порядка действий персонала при пожаре, проведении пожароопасных работ, использовании первичных средств пожаротушения и систем противопожарной защиты;

в срок до ________________ разработать  и представить мне на утверждение планы (схемы) и инструкции, определяющие действия персонала при пожаре, включая меры, принимаемые должностными лицами, работниками по быстрой и безопасной эвакуации людей и материальных ценностей, а также с отражением в указанных документах проведения практических тренировок с лицами, задействованными при тушении пожаров и эвакуации людей;

организацию проведения инструктажа, обучения и проверки знаний по пожарной безопасности, противопожарных тренировок персонала проводить в соответствии с Положением об организации обучения и проверки знаний по пожарной безопасности;

в срок до _________________ проверить противопожарное состояние подразделений, цехов, объектов и по результатам пожарно-технического обследования на подчиненных участках работ составить план организационно-технических мероприятий по устранению выявленных нарушений и недостатков в области пожарной безопасности и представить мне на утверждение.

8. Утвердить:

Положение об организации работы по обеспечению пожарной безопасности в ________________________________ (приложение 1);

                    (наименование организации)

Положение об организации обучения и проверки знаний по пожарной безопасности (приложение 2);

Инструкцию № 1 «О мерах пожарной безопасности в __________» (приложение 3, см. приложение 2 к приказу № ___ от «__» __________ 200__г.);

Инструкцию № 2 « Для лица, ответственного за обеспечение пожарной безопасности» (приложение 4).

9. Руководителям подразделений и служб в целях обеспечения быстрого тушения пожаров    до прибытия подразделений пожарной охраны из числа подчиненного персонала в срок до _________________ организовать пожарные боевые расчеты.

10. Утвердить представленные подразделениями и службами Табели пожарных боевых расчетов по тушению пожара (приложение 5).

11. В целях привлечения инженерно-технических работников и специалистов организации к участию в проведении пожарно-профилактической работы создать пожарно-техническую комиссию (ПТК) в составе:

             Председатель комиссии -  ___________________________

                                                                            (должность, фамилия, инициалы)                                                                                       
 Члены комиссии   -            ___________________________                                                                                                                                                            
                                                                                              (должность, фамилия, инициалы)

                                             ____________________________                                                                                                                                                            
                                                                                              (должность, фамилия, инициалы)

                                             ____________________________                                                                                                                                                           
                                                                                              (должность, фамилия, инициалы)


                                 ____________________________                                                                                                                                                            
                                                              (должность, фамилия, инициалы)

Пожарно-технической комиссии заседания проводить не реже одного раза в квартал.

12. Утвердить Положение о ПТК (приложение 6, см. приложение 1 к приказу № ___ 

от__________200__г.).

13. Руководителям подразделений и служб (ответственным за обеспечение пожарной безопасности):

разработать в срок до _________________ программы и инструкции первичных 

инструктажей по пожарной безопасности на рабочем месте и после согласования со службой охраны труда и пожарной безопасности, представить мне на утверждение.

не допускать к работе лиц, не прошедших вводный и первичный инструктаж по пожарной безопасности на рабочем месте;

определить круг лиц, которым разрешено проводить сварочные и другие огневые работы;

запретить производство временных огневых работ без оформления наряда-допуска;

определить места и допустимое количество единовременно находящихся в помещении сырья, полуфабрикатов и готовой продукции, порядок уборки горючих отходов и пыли, хранения промасленной одежды, осмотра помещений перед закрытием после окончания работы;

вывесить в срок до ______________ на видном месте складских, производственных и других помещений таблички установленной формы с указанием фамилии, имени, отчества ответственного за пожарную безопасность, номера телефонов вызова пожарной охраны (приложение 7).

Обозначить в срок до ________________ на дверях производственных и складских помещений категорию взрывопожарной и пожарной опасности, а также класс взрывоопасных зон помещений по правилам устройства электроустановок (приложение 8);

установить систематический контроль за выполнением подчиненными работниками правил и инструкций по пожарной безопасности.

14. Начальнику службы охраны труда и пожарной безопасности _________________________:

                          (фамилия, инициалы)                                                                                                                                                

оказать методическую помощь руководителям подразделений и служб в составлении указанных программ и инструкций;

обеспечить контроль за соблюдением работниками установленного в организации противопожарного режима.

15. На время отсутствия должностных лиц, указанных в п.п. 1-6 настоящего приказа, их права и обязанности переходят к лицам, назначенным приказом или письменным распоряжением руководства организации.

16. Начальнику отдела кадров _____________________ ознакомить с данным приказом

                                                         (фамилия, инициалы)

моих заместителей, руководителей подразделений и служб, должностных лиц указанных в приказе в части их касающейся под роспись.

17. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на моего заместителя __________________________.

                  (фамилия, инициалы)

                       Генеральный директор                            ____________________
                                                                                                                                                  (фамилия, инициалы)

Визы:

Приложение 1

Утверждаю

Генеральный директор

____________________

________/___________/

«___»_________201__г.

ПОЛОЖЕНИЕ
об организации работы по обеспечению пожарной безопасности

1. Основные понятия

1.1.  Пожарная безопасность — состояние защищенности лич​ности, имущества, общества и 
государства от пожаров.
1.2.  Пожар — неконтролируемое горение, причиняющее материальный ущерб, вред жизни и здоровью граждан, интересам общества и государства.

1.3.  Требования пожарной безопасности - специальные условия социального и (или) технического характера, установленные в целях обеспечения пожарной безопасности законодательством Российской Федерации, нормативными документами или уполномоченным государственным органом.

1.4.  Нарушение требований пожарной безопасности - невыполнение или ненадлежащее выполнение требований пожарной безопасности.

1.5.  Противопожарный режим - правила поведения  людей, порядок организации производства и (или) содержание помещений (территорий), обеспечивающие предупреждение нарушений требований пожарной безопасности и тушение пожаров.

1.6.  Меры пожарной безопасности - действия по обеспечению пожарной безопасности, в том числе по выполнению требований пожарной безопасности.

1.7.  Пожарная охрана – совокупность созданных в установленном порядке органов управления, подразделений и организаций, предназначенных для организации профилактики пожаров, их тушения и проведения возложенных на них аварийно-спасательных работ.

1.8.  Государственный пожарный надзор - осуществляемая в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, деятельность по проверке соблюдения организациями и гражданами требований пожарной безопасности и принятие мер по результатам проверки;

1.9.  Ведомственный пожарный надзор - деятельность ведомственной пожарной охраны по проверке соблюдения организациями, подведомственными соответствующим федеральным органам исполнительной власти, требований пожарной безопасности и принятие мер по результатам проверки;

1.10.  Нормативные документы по пожарной безопасности - национальные стандарты, своды правил, содержащие требования пожарной безопасности (нормы и правила), правила пожарной безопасности, а также действовавшие до дня вступления в силу соответствующих технических регламентов нормы пожарной безопасности, стандарты, инструкции и иные документы, содержащие требования пожарной безопасности;

1.11.  Профилактика пожаров - совокупность превентивных мер, направленных на исключение возможности возникновения пожаров и ограничение их последствий;

1.12.  Организация тушения пожаров - совокупность оперативно-тактических и инженерно-технических мероприятий (за исключением мероприятий по обеспечению первичных мер пожарной безопасности), направленных на спасение людей и имущества от опасных факторов пожара, ликвидацию пожаров и проведение аварийно-спасательных работ.

2. Общие положения

2.1. Настоящее положение определяет функции структурных подразделений  ____________________  
                                                                                                                                                                      (наименование организации)

в области обеспечения пожарной безопасности, регламентирует обязанности руководителей служб, отделов, инженерно-технического персонала, рабочих и служащих, а также определяет порядок, формы и методы их работы по созданию надлежащего противопожарного режима на своих рабочих местах.
2.2. Положение вводится в целях улучшения работы по обеспечению пожарной безопасности, предупреждению пожаров и является обязательным документом, для исполнения всеми руководителями, инженерно-техническими работниками, рабочими и служащими.
2.3. Работа по обеспечению пожарной безопасности ведется в соответствии с Федеральным законом «О пожарной безопасности», утвержденным 21.12.1994 № 69-ФЗ (с изменениями и дополнениями от 25.11.2009 № 267-ФЗ), Правилами пожарной безопасности в Российской Федерации, утвержденными приказом МЧС РФ от 18.06.2003 № 313 (ППБ 01-03), с другими законодательными нормативными правовыми актами, а также организационно - распорядительной документацией организации и настоящим Положением.

3. Организация работы по обеспечению пожарной безопасности

3.1 Ответственность за обеспечение пожарной безопасности на объектах в целом возлагается на генерального директора. 

3.1.1. Генеральный директор организации обязан:
разрабатывать и осуществлять меры по обеспечению пожарной безопасности;

выполнять предписания, постановления и иные законные требования должностных лиц пожарной 
охраны;

обеспечить соблюдение требований пожарной безопасности на объектах _______________________;

                                                                                                                                                                 (наименование организации)
проводить противопожарную пропаганду, а также обучать своих работников мерам пожарной 
безопасности;

включать в коллективный договор (соглашение) вопросы пожарной безопасности;

содержать в исправном состоянии системы и средства противопожарной защиты, включая первичные
средства  тушения пожаров, не допускать их использования не по назначению;

создать и содержать в соответствии с установленными нормами добровольную пожарную   охрану
организации,   содействовать деятельности добровольных пожарных;

оказывать содействие пожарной охране при тушении пожаров, установлении причин и условий их 
возникновения и развития, а также при выявлении лиц, виновных в нарушении требований пожарной безопасности и возникновении пожара;

обеспечить доступ должностным лицам пожарной охраны на территорию, в здания, и сооружения 
организации при осуществлении ими служебных обязанностей;

предоставлять по требованию должностных лиц Государственной противопожарной службы сведения 
и документы о состоянии пожарной безопасности в организации, а также о происшедших пожарах;
включить в функциональные обязанности должностных лиц и других специалистов решение
вопросов пожарной безопасности исходя из возложенных на них служебных и производственных задач;

незамедлительно сообщать в пожарную охрану о возникших пожарах, неисправностях имеющихся 
систем и средств противопожарной защиты.

3.2. Ответственность за непосредственное руководство всей работой по обеспечению пожарной безопасности в организации возлагается на заместителя генерального директора.
3.2.1. На заместителя генерального директора возлагается:

осуществление контроля за соблюдением установленного проти​вопожарного режима, выполнением инструкций, норм, правил;
обеспечение выполнения предписаний, постановлений, и других законных требований должностных лиц пожарной охраны;
разработка планов, приказов, распоряжений по обеспечению пожарной безопасности и 
осуществлению контроля за их исполнением;

оказание содействия в работе пожарно-технической комиссии, пожарных боевых расчетов;

организация и контроль своевременного проведения инструктажей, занятий по пожарно-
техническому минимуму;

выявление причин и обстоятельств грубейших нарушений вопросов пожарной безопасности, 
принятие мер по их предупреждению.

3.3. Ответственность за пожарную безопасность, эксплуатацию и исправное техническое состояние электроустановок, отопления, вентиляции, всех систем и средств противопожарной защиты ________________________ несет главный инженер.

     (наименование организации)

          3.3.1. На главного инженера возлагается проведение регулярных проверок и содержание в исправном состоянии:
электрооборудования, отопления, вентиляции;

сетей противопожарного водоснабжения (пожарные гидранты, внутренние пожарные краны, рукава, 
стволы);

систем автоматической пожарной сигнализации и средств связи;
установок водяного (спринклериая и дренчерная системы) и газового пожаротушения;

систем противодымной защиты (клапаны дымоудаления, вентиляторы подпора воздуха, двери в 
коридорах, проходах лифтовых, холлах, лестничных клетках, тамбурах) и индивидуальных средств защиты органов дыхания;

систем оповещения людей о пожаре и управления эвакуацией (звуковые сигналы, трансляция речевой 
и телевизионной информации, указатели световой и табличной индикации, планы эвакуации, электрические фонари, двери дополнительных эвакуационных выходов с электромагнитными замками);

первичных средств пожаротушения (огнетушители).

3.3.2.  На главного инженера возлагается ответственность за:

руководство, планирование работы пожарно-технической комиссии, осуществление контроля за 
выполнением планов;

           организацию и безопасное проведение газоэлектросварочных и других огневых работ.

3.4. На главных специалистов (главный энергетик, главный механик и т.п.) ответственность за обеспечение пожарной безопасности на подчиненных им участках работ возлагается с учетом специфики производственной деятельности организации.
3.5. Ответственность за пожарную безопасность подразделений и служб, отделов, складов, цехов, участков и других помещений несут их руководители (начальники, заведующие) или другие должностные лица, назначенные приказом генерального директора.
Лица, ответственные за пожарную безопасность обязаны:
знать и поддерживать противопожарный режим установленный приказами и инструкциями по объекту в производственных, складских, административных и других помещениях и на прилегающей территории;
знать пожарную опасность своего участка, пожароопасные свойства материалов и веществ и не допускать нарушений правил их использования и хранения;
следить за состоянием территории, помещений, эвакуационных путей и выходов, принимать меры к устранению обнаруженных недостатков;
          знать места расположения и правила использования имеющихся средств связи, сигнализации, пожаротушения, обеспечивать их постоянную готовность к действию;

          проводить первичный, повторный, внеплановый и целевой инструктажи на рабочем месте с записью в специальном журнале, в соответствии с Положением об организации обучения и проверки знаний по пожарной безопасности (приложение 2);

          разъяснять рабочим и служащим требования пожарной безопасности, действующие на объекте, порядок действия в случае возникновения  пожара  и  эвакуации;

          ежедневно, по окончании рабочего дня тщательно осматривать помещения, следить за уборкой рабочих мест, отключать электрооборудование и освещение за исключением источников электропитания, электроустановок, которые по условиям технологического процесса должны работать круглосуточно;

          осуществлять контроль за соблюдением установленного противопожарного режима и выполнять в установленный срок все устные и письменные замечания, предложения специалистов службы охраны труда и пожарной безопасности по вопросам обеспечения пожарной безопасности;

          докладывать обо всех нарушениях правил пожарной безопасности своему вышестоящему руководителю.

3.6.  Персонал организации обязан:
соблюдать на объектах требования пожарной безопасности стандартов, норм и правил, а также соблюдать и поддерживать противопожарный режим;
         выполнять меры предосторожности при пользовании газовыми приборами, предметами бытовой химии, проведение работ с легковоспламеняющимися (ЛВЖ) и горючими (ГЖ) жидкостями, другими опасными в пожарном отношении веществами, материалами и оборудованием, не допускать действий, приводящих к пожару;

         знать места расположения и уметь пользоваться средствами сообщения о пожаре, огнетушителями, внутренними пожарными кранами в объеме вводного инструктажа;

при обнаружении пожара немедленно уведомлять пожарную охрану;

до прибытия пожарной охраны принимать посильные меры по спасению людей, имущества и тушению пожара;
оказывать содействие пожарной охране при тушении пожара;

          выполнять в установленный срок все устные и письменные замечания и предложения специалистов службы охраны труда и пожарной безопасности по вопросам соблюдения требований пожарной безопасности;

немедленно докладывать своему непосредственному руководителю о нарушениях установленного противопожарного режима и правил пожарной безопасности;
3.7. Начальник пожарно-сторожевой охраны (специалист по охране труда и пожарной безопасности, или другое должностное лицо) занимается организацией и проведением всей работы по обеспечению пожарной безопасности в __________________________.    
                                                 (наименование организации)                                                                                                                                                                                                                                                                                              
3.7.1. На него возлагается:
проведение  анализа состояния  пожарно-профилактической работы и разработка мер по ее улучшению;
проведение работы по обеспечению пожарной безопасности и мероприятий по предупреждению пожаров на объектах _____________________________;
                                           (наименование организации)
проведение совместных со службами проверок состояния сетей противопожарного водоснабжения, установок пожарной сигнализации, пожаротушения, систем противо​дымной защиты, оповещения людей о пожаре и управления эвакуацией;
участие в работе пожарно-технической комиссии по проверке противопожарного состояния объектов, выполнению требований и правил, установленного противопожарного режима;
          проведение вводного инструктажа принимаемых на работу и обучение дежурного персонала, членов боевых расчетов добровольной пожарной дружины действиям в случае пожара и эвакуации людей, руководство работой ДПД (ДПО);

          оказание подразделениям и службам методической помощи в разработке инструкций по пожарной безопасности, проведении первичного, повторного, внепланового инструктажей по пожарной безопасности на рабочем месте.

3.7.2.
Осуществляет контроль за:
проведением мероприятий по обеспечению пожарной безопасности;
-
выполнением в подразделениях требований приказов, правил, норм, инструкций по пожарной безопасности;
-
своевременным проведением соответствующими службами технического обслуживания и содержания в исправном состоянии вентиляции, электрооборудования, первичных средств пожаротушения, систем противопожарной защиты и т.п.;
-
своевременным проведением первичного, повторного, внепланового инструктажей руководителями подразделений на рабочих местах.
3.7.3.  Имеет право:
проверять состояние пожарной безопасности во всех подразделениях организации и давать обязательные для исполнения предписания об устранении выявленных недостатков;
запрашивать и получать от подразделений материалы по пожарной безопасности, требовать письменных объяснений от лиц, допустивших нарушение норм, правил, инструкций по пожарной безопасности;
требовать от руководителей подразделений и служб отстранение от работы лиц, не прошедших противопожарного инструктажа;
          представлять руководству организации предложения о поощрении отдельных работников за активную работу по обеспечению пожарной безопасности и вносить предложения по привлечению к дисциплинарной ответственности в установленном порядке  лиц, виновных в нарушении правил пожарной безопасности, инструкций;

          беспрепятственно осматривать в любое время суток производственные, служебные и бытовые помещения и объекты;

          представительствовать, с ведома руководства в государственных и других общественных организациях при обсуждении вопросов пожарной безопасности.

                   Разработчик ___________________________________________                  
    (должность, фамилия, инициалы)

Приложение 2

Утверждаю

Генеральный директор

____________________

________/___________/

«___»_________201__г.

ПОЛОЖЕНИЕ
об организации обучения и проверки знаний по пожарной безопасности рабочих и служащих

1. Основные положения

1.1. Настоящее положение устанавливает единый порядок, виды обучения и проверку знаний по пожарной безопасности персонала и распространяется на все подразделения и службы организации.
1.2.  Обучение и проверка знаний по пожарной безопасности осуществляется на основании Федерального закона «О пожарной безопасности» от 21.12.1994 № 69-ФЗ,  ГОСТа 12.0.004-90 «Организация обучения безопасности труда. Общие положения», утвержденного постановлением Госкомитета СССР по управлению качеством продукции и стандартам от 15.11.1990 № 2797.

1.3.  Настоящее Положение вводится в целях совершенствования работы в организации при проведении инструктажа с рабочими и служащими, обучении и проверке знаний руководителей, специалистов и является обязательным для исполнения документом всеми лицами, ответственными за обеспечение пожарной безопасности.

1.4.  Ответственность за организацию обучения и проверку знаний по пожарной безопасности рабочих и служащих по организации в целом возлагается на его руководителя, а в подразделениях (цех, лаборатория, мастерская и т. п.) - на руководителя подразделения.

1.5.  Контроль за своевременностью обучения, проверки знаний, проведения противопожарных тренировок осуществляет служба охраны труда и пожарной безопасности.
2. Инструктаж по пожарной безопасности

2.1. Для ознакомления с правилами пожарной безопасности и действиями на случай возникновения пожара все рабочие и служащие организации должны пройти противопожарный инструктаж.

2.2. Все работники организации должны допускаться к работе только после прохождения противопожарного инструктажа.

2.3. По характеру и времени проведения инструктажи подразделяются на:

вводный;

первичный на рабочем месте;

повторный;

внеплановый;

целевой.

           2.4. Инструктаж по пожарной безопасности можно проводить одновременно с инструктажем рабочих и служащих по охране труда.

3. Вводный инструктаж
3.1. Вводный инструктаж по пожарной безопасности проводят со всеми вновь принимаемыми на 
работу, независимо от образования, стажа работы и занимаемой должности.

3.2. Направление на вводный инструктаж по пожарной безопасности дает отдел кадров организации.

3.3. Вводный инструктаж в организации проводит специалист по охране труда и пожарной 
безопасности.

3.4. Вводный инструктаж проводят в специально оборудованном помещении с использованием
современных технических средств обучения и наглядных пособий (плакатов, макетов, кинофильмов, диафильмов, видеофильмов и т.п.).

            3.5. Вводный инструктаж проводят по утвержденной программе, разработанной лицом, проводящим инструктаж, с учетом требований правил, инструкций по пожарной безопасности, а также всех особенностей производства.

3.6. О проведении вводного инструктажа делается запись в журнале регистрации вводного инструктажа с указанием подписи инструктируемого и подписи инструктирующего, а также даты проведения инструктажа.
            3.7. Вводный инструктаж завершается устной проверкой знаний, полученных инструктируемым. С рабочими и служащими, знания которых оказались неудовлетворительными, инструктаж повторяют.

3.8. Журнал хранится у лица, уполномоченного на  проведение вводного 

инструктажа.

4. Первичный инструктаж на рабочем месте

4.1. Первичный инструктаж на рабочем месте перед началом производственной деятельности проводят:
          со всеми вновь принятыми в организацию, а также переводимыми из одного подразделения в другое;

          с работниками, выполняющую новую для них работу, командированными, временными работниками;

          со строителями, выполняющими строительно-монтажные работы на территории действующей организации;

          со студентами и учащимися, прибывшими на производственное обучение или практику.

4.2. Первичный инструктаж на рабочем месте проводится по утвержденным инструкциям с учетом требований соответствующих правил и норм, производственной и другой технической документации. 
4.3. Первичный инструктаж на рабочем месте проводят с каждым работником или учащимся индивидуально с практическим показом действий в случае возникновения пожара. Первичный инструктаж возможен с группой лиц, обслуживающих однотипное оборудование и в пределах общего рабочего места.

5.  Повторный инструктаж

          5.1. Повторный инструктаж проходят все рабочие, независимо от квалификации, образования, стажа работы не реже одного раза в полугодие.

          5.2. Повторный инструктаж проводят индивидуально или с группой работников, обслуживающих однотипное оборудование и в пределах общего рабочего места по вопросам первичного инструктажа на рабочем месте.

6.  Внеплановый инструктаж

6.1. Внеплановый инструктаж проводят:
         при введении в действие новых или переработанных правил, инструкций по пожарной безопасности, а также изменений к ним;

         при изменении технологического процесса, замене или модернизации оборудования, исходного сырья, материалов, влияющих на пожарную безопасность;

         при нарушении работающими или учащимися требований пожарной безопасности, которые могут привести к аварии, взрыву, пожару;

         по требованию органов надзора;

         при длительных перерывах в работе — для работ, к которым предъявляют дополнительные (повышенные) требования по пожарной безопасности более чем на 60 дней.

6.2. Внеплановый инструктаж проводят индивидуально или с группой работников одной профессии. Объем и содержание инструктажа определяют в каждом конкретном случае в зависимости от причин и обстоятельств, вызвавших необходимость его проведения.

7.  Целевой инструктаж

7.1. Целевой инструктаж проводят:
при выполнении разовых работ, не связанных с прямыми обязанностями по специальности (покраска полов, помещений, оборудования и т.п.);
при ликвидации аварий, стихийных бедствий, катастроф;
при производстве газо-электросварочных и других огневых работ, на которые оформляется наряд-допуск, разрешение и другие документы;
при проведении экскурсии на предприятии.
7.2. Первичный инструктаж на рабочем месте, повторный, внеплановый и целевой проводит непосредственный руководитель, ответственный за обеспечение пожарной безопасности.
          7.3. Все инструктажи завершаются проверкой знаний устным опросом или с помощью карточек программированного контроля знаний, технических средств обучения. Знания проверяет работник, проводивший инструктаж.

          7.4. Лицо, показавшее неудовлетворительные знания, к работе не допускается и обязано пройти инструктаж вновь.

          7.5. О проведении первичного инструктажа на рабочем месте, повторного, внепланового инструктажа работник, проводивший инструктаж, производит запись в журнале регистрации инструктажа на рабочем месте с указанием подписи инструктируемого и подписи инструктирующего. При этом указывается вид инструктажа, а при проведении внепланового еще отмечают и причину проведения инструктажа. Целевой инструктаж с работниками, проводящими работы по наряду-допуску, разрешению и т.п. фиксируется в наряде-допуске или другой документации, разрешающей производство работ.

1. Обучение и проверка знаний рабочих и служащих мерам пожарной безопасности
8.1. Обучение мерам пожарной безопасности независимо от взрывопожароопасности производства проходят следующие категории работников:
руководители организации. (один раз в три года);

лица, ответственные за обеспечение пожарной безопасности на предприятии (один раз в три года);

начальник добровольной пожарной дружины организации (один раз в три года);
председатель и заместитель пожарно-технической комиссии (один раз в три года);

рабочие, выполняющие сварочные и другие огневые работы (ежегодно);

члены добровольной пожарной дружины (один раз в три года);

         8.2. Обучение перечисленных в пункте 8.1 категорий работников проводится только в организациях, имеющих лицензию на данный вид деятельности по программам, разработанным ГУ МЧС России по _____________________, согласованным в установленном порядке.

         8.3. В подразделениях и службах организации (на отдельных пожароопасных участках), обучение может проводиться с определенными категориями специалистов (рабочими покрасочных участков, работниками складов, лабораторий, электромонтерами и т.п.).

         8.4. На взрывопожароопасных производствах обучение проводят со всеми работниками по изучению особенностей пожароопасных технологий.

         8.5. Перечень цехов, участков или профессий рабочих, служащих и инженерно-технических работников, которые должны  пройти обучение непосредственно в организации, а также порядок и сроки проведения занятий, содержание учебных программ устанавливаются и утверждаются руководством организации.

8.6. Обучение рабочих и служащих мерам пожарной безопасности завершается экзаменом или зачетом.
При этом успешно прошедшими обучение (пожарно-технический минимум) считаются лица, которые знают действия на случай возникновения пожара, приемы использования средств пожаротушения, а также пожарную опасность производственных установок, агрегатов, оборудования, веществ и материалов, обращающихся в производстве, объектовые и цеховые инструкции по пожарной безопасности.
Результаты проверки знаний экзаменационной комиссией после обучения оформляются протоколом.
8.7. Рабочие, обслуживающие объекты (установки, оборудование) повышенной опасности, а также объекты, подконтрольные территориальному органу  Ростехнадзора, руководители и специалисты, ответственные за пожарную безопасность и т.п., кроме перечисленных выше форм противопожарной подготовки (обучение, инструктаж), проходят периодическую проверку знаний по пожарной безопасности не реже одного раза в год.
Перечень профессий рабочих, работа по которым требует про​хождение проверки знаний, и состав постоянно действующей экзаме​национной комиссии утверждается руководством организации.
Проведение проверки знаний по пожарной безопасности оформ​ляют протоколом.
          8.8. При получении неудовлетворительной оценки, повторную проверку знаний назначают не позднее одного месяца. До повторной проверки персонал к самостоятельной работе не допускается.

          8.9. Перед проверкой знаний в организации организуют занятия, лекции, семинары, консультации  по  вопросам  пожарной безопасности.

9. Противопожарная тренировка рабочих и служащих

9.1. Противопожарные тренировки проводят в организации с рабочими, задей​ствованными для эвакуации людей, материальных ценностей, предотвращения аварий, а также тушения возможного пожара.
9.2. Руководители производственных подразделений и служб с массовым пребыванием людей (50 человек и более) обязаны иметь инструкцию, определяющую действие персонала по обеспечению безопасной и быстрой эвакуации людей, по которой не реже одного раза в полугодие должны проводиться практические тренировки всех, задействованных для эвакуации работников.
9.3. Противопожарные тренировки рабочих и служащих могут проводиться и как вид практического занятия, при обучении персонала действиям при пожаре. Это наиболее эффективная форма противопожарной подготовки.
9.4. Противопожарные тренировки проводит начальник пожарно-сторожевой охраны (добровольной пожарной дружины, специалист по охране труда и пожарной безопасности) или другое должностное лицо, на которое приказом руководства организации возложены эти обязанности.
Для организации и проведения такого занятия составляется план-конспект (сценарий, замысел противопожарной тренировки, методическая разработка) или используется табель боевого расчета, инструкция, определяющая действия персонала по обеспечению быстрой и безопасной эвакуации людей, а также план эвакуации людей в случае пожара.
Составляется и согласовывается с руководителем объекта график проведения тренировок в дневное, вечернее, ночное время, выходные и праздничные дни.

9.5. Противопожарные тренировки могут проводиться совместно с пожарной охраной города в период проведения на объекте пожарно-тактических учений. В начале таких учений отрабатываются действия администрации и персонала при возникновении пожара (до прибытия подразделений пожарной охраны). При подведении итогов учений отмечаются положительные моменты и недостатки в подготовке персонала и администрации объекта.
9.6. На противопожарных тренировках персонал должен овладеть:
умением самостоятельно быстро и правильно ориентироваться и принимать нужное решение в условиях пожара;
          навыками предотвращения возможных аварий, повреждений строительных конструкций и оборудования, а также травм персонала во время пожара;

          организацией немедленного вызова пожарной охраны при обнаружении пожара и срабатывании установок автоматической противопожарной защиты;

принятием правильных решений, мер по ликвидации пожара;
организацией спасения и эвакуацией людей и материальных ценностей;

          определение правильных методов тушения пожара на оборудовании, особенно в электроустановках;

          навыками четких и быстрых действий по возможности штатными операциями по переключению технологического оборудования для исключения развития пожара пли аварии.

       Разработчик
                                        (должностное лицо)


    подпись

                 (Ф.И.О.)
	   Приложение 3

(см. приложение 2 к приказу № ___

от «__»________201__г.)

	

	


Приложение 4

Утверждаю

Генеральный директор

____________________

________/___________/

«___»_________201__г.

Инструкция № 2

для лица, ответственного за обеспечение пожарной безопасности

1. Общие положения

1.1.  Настоящая инструкция определяет обязанности ответственного ли​ца за пожарную безопасность ______________________________________________________.

                          (наименование помещения, участка и т.п.)

1.2. Ответственность за пожарную безопасность подразделений и служб, отделов, производственных, служебных и других помещений и территорий несут их руководители, начальники, заведующие, а также должностные лица, назначенные прика​зом генерального директора.

2. Обязанности лица, ответственного за обеспечение пожарной безопасности

Лицо, ответственное за обеспечение пожарной безопасности обязано:

2.1. Знать пожарную опасность технологического процесса, оборудования, помещений, а также материалов и веществ, применяемых и хранимых на обслуживаемом участке.

2.2. Знать действующие Правила и Инструкции пожарной безопасно​сти по общему противопожарному режиму, а также для отдельных пожароопасных помещений, производственных операций и работ.

2.3. Следить за состоянием территорий, эвакуационных путей и выхо​дов. Не допускать:

       загромождения подступов к зданиям, пожарным гидрантам, рас​положенным на прилегающей к зданиям территории;

       загромождения путей эвакуации (проходов, коридоров, тамбуров, лифтовых холлов, лестничных площадок, маршей лестниц, люков) различными материалами и предметами (мебелью, шкафа​ми, оборудованием), пре​пятствующими свободному выходу людей и эвакуации имущества в случае пожара;

       снятия устройств для самозакрывания дверей, фиксирования само​закрывающихся дверей лестничных клеток, коридоров, тамбуров, холлов в открытом положении (если для этих целей не использу​ются автоматические устройства, срабатывающие при пожаре);

       закрытия наглухо основных и запасных выходов, люков, дверей на балконы и наружные эвакуационные (пожарные) лестницы.

2.4. Следить за исправностью первичных средств пожаротушения (по​жарные краны, огнетушители, асбестовые покрывала) и обеспече​нием свободных подходов к ним. Знать места расположения пер​вичных средств пожаротушения. Уметь пользоваться ими для ту​шения пожара.

2.5. Знать места расположения средств пожарной сигнализации и связи (телефонов, извещателей, кнопок пожарной сигнализации). Уметь пользоваться ими для вызова пожарных подразделений.

2.6. Разъяснять работникам требования пожарной без​опасности, действующие на объекте, порядок действий в случае возникновения пожара, эвакуации.

2.7. Проводить с рабочими и служащими своего отдела, службы, под​разделения инструктажи по пожарной безопасности на рабочем месте (первичный, повторный, внеплановый и целевой) с оформлением результатов в специальном журнале. Не допускать к работе лиц, не прошедших инструктаж.

2.8. Постоянно следить за соблюдением рабочими и служащими мер пожарной безопасности, установленного противопожарного режи​ма, а также за своевременным выполнением, предложенных уполномоченным должностным лицом, противопожарных мероп​риятий.

2.9. Не допускать проведения временных пожароопасных работ (электрогазосварка, резка металла и т.п.) в помещениях и на территории объекта без специально оформленного наряда-допу​ска.

2.10. Ежедневно по окончании рабочего дня перед закрытием тщатель​но осматривать все обслуживаемые помещения и проверять:

         выключение электронагревательных приборов, электроустановок, агрегатов, машин, оборудования, силовой и электроосветительной сети (за исключением источников электропитания и электроуста​новок, которые по условиям технологического процесса должны работать круглосуточно);

         уборку помещений, рабочих мест от производственных отходов и мусора;

         удаление с рабочих мест легковоспламеняющихся и горючих жидкостей, товаров в аэрозольной упаковке в специально отве​денное и оборудованное для их хранения место;

        наличие свободных проходов по коридорам, лестницам к эвакуационным выходам, люкам, окнам, к средствам пожаротушения и связи;

        закрытие окон (форточек), дверей, технологических проемов;

        выполнение требований пожарной безопасности, изложенных в памятках для осмотра помещений.

2.11. Проверка помещений, где проводились пожароопасные работы, должна производиться с особой тщательностью. За этими поме​щениями должно быть установлено наблюдение в течение трех часов после окончания пожароопасных работ.

2.12. Помещения могут быть закрыты только после их осмотра и устранения всех пожароопасных недочетов. О недочетах, которые не могут быть устранены проверяющим, необходимо немед​ленно сообщить вышестоящему должностному лицу для принятия соответствующих мер.

2.14. После закрытия помещений ответственное лицо обязано сдать ключи под расписку в охрану или ответственному дежурному объекта и сделать запись в специальном журнале о результатах осмотра помещений.

3. Порядок действий при пожаре

При обнаружении пожара или признаков горения (задымление, за​пах гари, повышение температуры и т.п.) лицо, ответственное за обеспечение пожарной безопасности обязано:

3.1. Немедленно вызвать пожарную охрану по телефону 01, или извещателем пожарной сигнализации и поставить в известность вышестоящее руководство. При вызове пожарной ох​раны необходимо сообщить адрес объекта, место возникно​вения пожара, а также свою фамилию.

3.2. В случае угрозы жизни людей немедленно организовать их эвакуацию в соответствии с планом.

3.3. Одновременно с эвакуацией организовать тушение пожара пер​вичными средствами пожаротушения (в случае, если нет опасности для людей).

3.4. Принять, по возможности, меры по сохранности материальных ценностей.

3.5. Прекратить все работы, удалить за пределы опасной зоны всех сотрудников, не участвующих в тушении пожара. 

3.6. Проверить включение в работу автоматических систем пожарной защиты (пожаротушение, оповещение людей о пожаре, управле​ние эвакуацией и др.).

3.7. При необходимости, отключить электроэнергию (за исключением систем противопожарной защиты), остановить работу оборудования, аппаратов, перекрыть газовые, паровые и другие коммуника​ции, остановить работу систем вентиляции в горящем и смежных с ним помещениях, выполнить другие мероприятия, способствую​щие предотвращению развития пожара и задымления помещений здания.

3.8. Осуществлять общее руководство по тушению пожара до прибытия подразделений пожарной охраны.

3.9. Организовать встречу пожарных подразделений, проинформиро​вать первого прибывшего начальника пожарной охраны о приня​тых мерах, действовать по его указанию в зависимости от обста​новки.


Руководитель подразделения _____________________________

Приложение 5

Утверждаю

Генеральный директор

____________________

________/___________/

«___»_________200__г.

ТАБЕЛЬ

пожарного боевого расчета по тушению пожара

	№ 

п/п
	 Ответствен​ное

        лицо 

   организации
	         Должность 

по табелю пожарного

    боевого расчета
	                                 Обязанности при пожаре

	1
	         Лицо, 

ответствен​ное 

за обеспечение 

пожарной 

безопасности
	Командир пожарного боевого расчета
	         Сообщает или дублирует сообщения о пожаре по телефону:

 - адрес объекта;   - место пожара;  - угроза людям;  - фамилия сообщившего. 

         Задействует систему оповещения людей о пожаре, приступает сам и привлекает других лиц к эвакуации людей из здания в безопасное место согласно плану эвакуации, организует перекличку людей на эвакуационном пункте. 

         Извещает о пожаре руководителя организации или заменяющего его работника.

         В зависимости от обстановки ставит задачи членам пожарного боевого расчета на эвакуацию людей и (или) тушение пожара. 

         Организует встречу пожарных подразделений.

         Руководит эвакуацией людей и тушением по​жара, следит за безопасностью работающих на по​жаре, при необходимости отключает электросети.

	2
	Сотрудник 

организации
	           Боец №1
	         Работает с огнетушителями и другими средства​ми пожаротушения. 

         Действует по указанию командира пожарного боевого расчета в зависимости от обстановки.

	3
	Сотрудник 

организации, 

не занятый в 

эвакуации
	           Боец №2
	         Действует по указанию командира пожарного боевого расчета в зависимости от обстановки.

         Прокладывает рукавную линию от внутреннего крана и работает стволом.

	4
	Сотрудник 

организации, 

не занятый в 

эвакуации и 

тушении 

пожара
	           Боец №3
	         Встречает подразделения пожарной охраны, докладывает об обстановке и кратчайшим путем сопровождает их к месту пожара.


.
Разработчик

                                    (должностное лицо)


    подпись

        (Ф.И.О.)
Приложение 6

(см. приложение 1 к приказу №___

от «__»_________200__г.)

Приложение 7

Рекомендуемый образец  таблички
                                                                      Служебные и жилые помещения

	ОТВЕТСТВЕННЫЙ ЗА ПОЖАРНУЮ БЕЗОПАСНОСТЬ

	
	(наименование помещения, территории, участка)
	

	
	
	

	
	(Ф.И.О.)
	

	
	При пожаре звонить:
	
	

	
	
	


Приложение 8

Рекомендуемый образец  таблички
Производственные и складские помещения

	                          КАТЕГОРИЯ ПОМЕЩЕНИЯ
	
	

	
	КЛАСС ЗОНЫ ПО ПУЭ
	
	

	ОТВЕТСТВЕННЫЙ ЗА ПОЖАРНУЮ БЕЗОПАСНОСТЬ

	
	(Ф.И.О.)
	

	
	При пожаре звонить по тел.
	
	

	
	или
	
	

	
	
	


